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Razlaga uporabljenih pojmov
Vlagatelj		je vsak, ki vloži vlogo, prošnjo
Upravičenec		je vsak, ki z odločbo pridobi pravico do sredstev

Uvod

Ta navodila so namenjena vsem vlagateljem, ki nameravajo oddati vlogo na javni razpis Slovenskega regionalno razvojnega sklada (v nadaljevanju: Sklad), z izjemo razpisov za občine, in/ali so prejeli odločbo Sklada o odobritvi sredstev. Navodila predstavljajo pripomoček vlagateljem za ustrezno izvedbo zavarovanja spodbude, črpanja sredstev in poročanja.

Navodila za vlagatelje so del javnega razpisa in razpisne dokumentacije ter vsebujejo vse potrebne informacije za:
· pripravo ustreznega predloga zavarovanja ob oddaji vloge,
· izvedbo zavarovanja pred črpanjem, razen, če je v pogodbi drugače določeno,

· ustrezno opredelitev upravičenih stroškov projekta ob oddaji vloge,
· pripravo zahtevka za črpanje in uveljavljanje upravičenih stroškov pri črpanju,

· poročanje o zaključku projekta in
· poročanje o spremljanju projekta.

Poleg teh navodil mora vlagatelj oz. upravičenec upoštevati tudi vsebino javnega razpisa in ostalo razpisno dokumentacijo pri vsakemu posameznemu javnemu razpisu, ki vključuje prijavni obrazec, merila za ocenjevanje, vzorec posojilne pogodbe in vzorec ovojnice.

Priloga k tem navodilom so:
1. za izvedbo zavarovanja posojil Sklada:
· vzorec menične izjave za fizične osebe (Priloga 1)
· vzorec menične izjave za pravne osebe (Priloga 2)
· vzorec izvršnice za pravne osebe (Priloga 3)
2. za črpanje sredstev Sklada:
· vzorec zahtevka za črpanje s popisom stroškov pri zahtevku (Priloga 4)
3. za poročanje upravičencev po javnih razpisih:
· po ukrepu pred-financiranje: 
· vzorec poročila o projektu za pred-financiranje (Priloga 5),
· vzorec poročila o prejemu evropskih sredstev za pred-financiranje (Priloga 6) .
· za vse ostale ukrepe oz. razpise: 
· vzorec poročila o zaključku projekta (Priloga 7),
· vzorec poročila o učinkih projekta za kmetijstvo (Priloga 8),
· vzorec poročila o učinkih projekta za podjetništvo (Priloga 9).
· 

I. NAVODILA O POGOJIH ZAVAROVANJA 


V skladu s 33. členom Zakona o javnih skladih (ZJS-1) mora javni sklad ob podelitvi finančne spodbude obvladovati kreditna tveganja, in sicer preko: 
· spremljanja in ocenjevanja sposobnosti upravičenca za izpolnjevanje obveznosti in 
· z ustreznim zavarovanjem izpolnitve njegovih obveznosti. 

Akti Sklada, ki opredeljujejo ustreznost zavarovanj in so upoštevana pri teh navodilih so:
· Splošni pogoji poslovanja Slovenskega regionalno razvojnega sklada z dne 19. 3. 2015 s spr. in dop. z dne 23. 9. 2016 (v nadaljevanju: SPP) in
· Pravilnik za ocenjevanje, spremljanje in obvladovanje kreditnega tveganja z dne 29. 6. 2018.

Skupni pogoji pri izvedbi zavarovanj so:
1. O ustreznosti zavarovanja odloča izključno Sklad, in sicer v postopku obravnave vloge o odobritvi posojil.  
2. Zavarovanje mora biti veljavno še najmanj dva meseca po zapadlosti zadnjega obroka.
3. Možne oblike zavarovanja z omejitvami so opredeljene v vsakem posameznem javnem razpisu, podrobnejši pogoji pa v tem navodilu. 
4. Če upravičenec zavaruje obveznosti do Sklada z več oblikami zavarovanja hkrati, mora skupni seštevek vseh zavarovanj z zahtevanimi faktorji, zadoščati za pokritje celotne obveznosti do Sklada.
5. V primerih, ko Sklad dodeljuje spodbude kot pogodbeni izvajalec, se zavarovanje izvaja v skladu z zahtevami naročnika (npr. javni razpis za problemska in obmejna območja 2019). 
6. V primeru reprogramiranja finančnih obveznosti upravičencev se ustreznost zavarovanja opredeli v javnem razpisu. 
7. Stroški zavarovanja in dokazovanja vrednosti zavarovanja so stroški upravičenca. 
8. Sklad lahko od vlagatelja oziroma upravičenca na njegove stroške ali na stroške Sklada zahteva dodatno dokumentacijo za  preveritev ustreznosti zavarovanja.

Obvezne oblike zavarovanja, ki veljajo za vse vlagatelje:
· vsi vlagatelji kot obvezno obliko zavarovanja Skladu pred podpisom pogodbe predložijo 5 bianco menic,  podpisanih s strani vlagatelja, skupaj s 5 meničnimi izjavami s pooblastili za izpolnitev in unovčenje,

· pravne osebe in s.p.-ji pa kot obvezno obliko zavarovanja pred podpisom pogodbe Skladu predložijo tudi izpolnjeno in notarsko ali upravno overjeno izvršnico.

· Osnutek menične izjave in izvršnice pripravi Sklad pred podpisom pogodbe in jih posreduje upravičencu (vzorec menične izjave in izvršnice sta v prilogi teh navodil).

· Pri javnih razpisih iz pod/programa pred-financiranja in pod/programa občin oz. spodbud za lokalne in regionalne infrastrukture so menice in izvršnica obvezna in edina oblika zavarovanja. 

· V javnem razpisu so navedene dodatne oblike zavarovanja spodbud za pripravo ustreznega predloga zavarovanja ob oddaji vloge na javni razpis. 

Dodatne oz. preostale oblike zavarovanja spodbud, ki so opredeljene v 20. členu SPP so:
· zastava nepremičnin in vpis na 1. hipotekarno mesto,
· zastava nepremičnin in vpis na 2. hipotekarno mesto,
· zastava premičnin in vpis na 1. hipotekarno mesto,
· zavarovalna polica,
· depozit oz. bančna vloga,
· bančna garancija oz. nepreklicna garancija na prvi poziv banke, ki je pridobila dovoljenje Banke Slovenije za opravljanje bančnih storitev, prvovrstne banke države članice EU ali prvovrstne tuje banke,
· poroštvo kreditno sposobnih pravnih ali fizičnih oseb, 
· vrednostni  papirji, s katerimi se trguje na organiziranem trgu vrednostnih papirjev ter vrednostni papirji RS, Banke Slovenije, Evropske centralne banke ter vlad in centralnih bank drugih držav Cone A,
· prvovrstni dolžniški vrednostni papirji bank, s katerimi se trguje na finančnih trgih; pri tem se ne upoštevajo podrejeni in zamenljivi dolžniški vrednostni papirji, 
· nepreklicna jamstva Republike Slovenije in občin in/ ali
· po posebnem predhodnem dogovoru s Skladom, tudi druga ustrezna oblika zavarovanja.


V tabeli 1 so prikazane:
· vse možne oblike zavarovanja (glede na 20. člen SPP), poleg zavarovanja z menicami in izvršnico. Vlagatelj mora ob oddaji vloge na javni razpis izbrati le tisto/e obliko/e, ki je/so po javnemu razpisu dopustna/;.
· pogoji, ki veljajo za posamezno obliko zavarovanja in 
· dokazila, ki jih mora vlagatelj priložiti za posamezno izbrano obliko zavarovanja ob oddaji vloge.

Posamezen javni razpis lahko omogoča le nekatere izmed naštetih oblik zavarovanj ali pa dovoljuje druge ustrezne oblike v skladu z SPP.


V tabeli 2 so prikazane:
· oblike zavarovanja oziroma zavarovalni instrumenti in 
· dokumentacija za izvedbo zavarovanja, ki jo mora upravičenec, zastavitelj in porok dostaviti Skladu.


Ne glede na vsebino tabele 1 in tabele 2 ima Sklad pravico zaprositi za dodatno dokumentacijo za preveritev ustreznosti zavarovanja, bodisi predlaganega ob vlogi ali ob njeni obdelavi. 

Tabela 1: Oblika zavarovanja, pogoji za posamezno obliko zavarovanja in dokazila, ki jih mora vlagatelj priložiti za posamezno izbrano obliko zavarovanja ob oddaji vloge

	Zap. 
št.
	Oblika zavarovanja oz. 
zavarovalni instrument
	Pogoji

	Dokazila, ki jih predloži vlagatelj ob oddaji vloge

	1.
	Zavarovanje z zastavo nepremičnin in vpis na 1. hipotekarno mesto
	Pri posojilih do vrednosti 100.000,00 EUR se za vrednost nepremičnin lahko upošteva vrednotenje  Geodetske uprave Republike Slovenije (GURS).

Pri posojilih v vrednosti nad 100.000,00 EUR cenitev predmeta zavarovanja ne sme biti starejša od enega leta od oddaje vloge na Sklad. Cenitev s celovito tržno analizo nepremičnine mora izdelati sodno zapriseženi cenilec ali pooblaščeni ocenjevalec vrednosti, vpisan v register pri Slovenskem inštitutu za revizijo, in sicer v skladu s trenutno veljavnimi Mednarodni standardi ocenjevanja vrednosti (MSOV) in Slovenskimi poslovno finančnimi standardi (SPS2). 

Predmet zastave je lahko tudi nepremičnina, ki je predmet nakupa s posojilom Sklada. Sklad lahko za ugotavljanje vrednosti nepremičnine v tem primeru upošteva kupoprodajno pogodbo oz. račun.

V primeru zavarovanja odobrene spodbude v znesku nad 200.000,00 EUR z zastavo nepremičnin, lahko Sklad za ocenitev vrednosti nepremičnine naroči storitev ocenjevalca, ki ga plača upravičenec.

V primeru zaščitene kmetije se zavarovalna pravica praviloma vpiše na celotno zaščiteno kmetijo.
	Podatke o nepremičnini, predlagani v zavarovanje vlagatelj navede v prijavnem obrazcu.
 
Cenitev nepremičnine kot obvezno prilogo pri posojilih nad 100.000,00 EUR oz. kot neobvezno prilogo v primeru zaprošenega posojila pod 100.000,00 EUR.

V kolikor je nepremičnina, ki je predmet nakupa tudi predmet zavarovanja, je obvezna priloga kupoprodajna pogodba.

V kolikor je lastnik nepremičnin/e drug, kot vlagatelj, je potrebno priložiti soglasje lastnika/ov k zavarovanju.

V kolikor so na nepremičninah vknjižene osebne služnosti imetnik teh pravic predloži izjavo, ali da se bodo osebne služnosti izbrisale in se ponovno vknjižile za hipoteko Sklada, ali pa bo imetnik teh pravic nastopil kot porok.

V kolikor je na nepremičnini, predlagani v zavarovanje že hipoteka, mora vlagatelj predložiti tekoče stanje posojila za vpisano hipoteko.

	2.
	Zavarovanje z zastavo nepremičnin in vpis na 2. hipotekarno mesto
	
	

	3.
	Zavarovanje z zastavo premičnin in vpis na 1. hipotekarno mesto






»nadaljevanje«
Zavarovanje z zastavo premičnin in vpis na 1. hipotekarno mesto
	S premičninami lahko upravičenec zavaruje posojilo z ročnostjo vračila do 5 let, le kadar njegova kreditna ocena  dopušča delno ali celotno zavarovanje odobrene spodbude s premičninami. Vrednost zavarovanja s premičninami mora biti najmanj v razmerju 1 : 3,0. 

Starost zastavljenih premičnin je lahko največ 5 let. Hkrati je lahko njihova starost največ polovice ekonomske oziroma amortizacijske dobe, če je le ta krajša od ekonomske dobe.

Premičnine morajo biti v celoti bremen proste.

S premičninami lahko upravičenec zavaruje posojilo z ročnostjo vračila nad 5 let le v primeru, da predstavlja zavarovanje s premičninami dopolnilno zavarovanje k osnovnemu zavarovanju, in sicer:
· če je razmerje med zneskom dodeljene spodbude in zneskom bančne vloge najmanj 1 : 1,2,
· če je razmerje med zneskom dodeljene spodbude in tržno vrednostjo nepremičnin, predlaganih v zavarovanje 1 : 2 ali
· če je razmerje med zneskom dodeljene spodbude in zastavo vrednostnih papirjev, s katerimi se trguje na organiziranem trgu vrednostnih papirjev 1 : 2.

Cenitev sodno zapriseženega cenilca ali pooblaščenega ocenjevalca Slovenskega inštituta za revizijo mora biti izdelana v skladu s trenutno veljavnimi MSOV in SPS2 in ne sme biti starejša od enega leta od oddaje vloge na razpis. Sklad lahko za ugotavljanje vrednosti premičnine, upošteva tudi kupoprodajno pogodbo oz. račun.
	Podatke o premičnini, predlagani v zavarovanje, vlagatelj navede v prijavnem obrazcu.

Dokazilo o obstoju lastništva oz. račun s potrdilom o plačilu, pogodba, izpis iz registra osnovnih sredstev ali drugo dokazilo, iz katerega je razvidno, da je vlagatelj ali drugi zastavitelj lastnik premičnine.

Identifikacijski znak premičnine oz. 
- pri opremi: vrsta opreme, datum izdelave, ime proizvajalca, namen uporabe
- za vozila: tip vozila, model, ime proizvajalca, leto izdelave, številka šasije, registrska oznaka v referenčnem registru.

Podatki o lokaciji premičnine: naslov (ulica, hišna številka, poštna številka, kraj), 
parcelna številka,  katastrska občina,  identifikacijska številka objekta, vpisanega v register stavb.

Cenitev oz. listina, iz katere je razvidna nabavna vrednost premičnine.

	4.
	Zavarovanje pri zavarovalnici
	Zavarovanje mora biti brez odbitne franšize in pokrivati glavnico s pripadajočimi obrestmi iz posojila[footnoteRef:1] [1:  Znesek pripadajočih obresti vam lahko Sklad izračuna pred oddajo vloge na javni razpis. V ta namen kontaktirajte Sektor za izvajanje spodbud Sklada.] 

	Potrdilo zavarovalnice o prevzemu kredita v zavarovanje ter splošni pogoji zavarovanja zavarovalnice.

	5.
	Bančna garancija oz.  nepreklicna garancija na prvi poziv banke, ki je pridobila dovoljenje Banke Slovenije za opravljanje bančnih storitev, prvovrstne banke države članice EU ali prvovrstne tuje banke
	Bančna garancija mora kriti znesek glavnice posojila, povečan za  pripadajoče obresti in druge stroške po posojilni pogodbi 1

	Izjava banke  o nameri izdaje bančne garancije.



	6.
	Zavarovanje z depozitom oz. bančno vlogo 
	Obresti od bančne vloge se v času dobe vezave ne izplačujejo.

O zastavi bančne vloge se sklene zastavna pogodba, ki vključuje določilo, da se bodo katerekoli obveznosti stranke po pogodbi, ki ne bodo pravočasno poravnane, poplačale tudi pred zapadlostjo bančne vloge. Z banko sklenjena pogodba o vezavi mora vsebovati klavzulo o možnosti predčasne prekinitve na zahtevo Sklada oz. v primeru zastave že sklenjene vezave bančne vloge, mora biti z banko sklenjen ustrezen dodatek k pogodbi, ki opredeljuje možnost predčasne prekinitve vezave na zahtevo Sklada.
	Dokazilo, iz katerega bo razvidna možnost zavarovanja z depozitom / dokazilo o obstoju denarnih sredstev oz. bančne vloge.

	7.
	Poroštvo kreditno sposobnih pravnih in fizičnih oseb
	Osnovno ali dodatno zavarovanje z osebnim solidarnim poroštvom:

Porok mora biti kreditno sposoben (K > 1).

Posojilo se pri tej obliki zavaruje še s 5 bianco podpisanimi menicami poroka skupaj s 5 meničnimi izjavami s pooblastili za izpolnitev in unovčenje menic.

Zavarovanje z osebnim solidarnim poroštvom je možno predlagati tudi kot samostojno obliko zavarovanja, praviloma pri posojilih do 30.000,00 EUR.

Porok je sopodpisnik pogodbe (solidarni porok in plačnik) in se nepreklicno in brezpogojno zaveže k plačevanju obveznosti na prvi poziv Sklada. 
	Podatke o poroku vlagatelj vpiše v obrazec Porok in navede v prijavnem obrazcu.

Izpis iz SISBON-a za poroka, ki je fizična oseba.

Dokazila o dohodkih (dokazilo o prometu na TR v letu pred oddajo vloge).

Dokazila o zadolžitvah (posojilne pogodbe, leasing pogodbe, amortizacijski načrti, drugo). 

	8.
	
	Osnovno ali dodatno zavarovanje s poroštvom pravne osebe: 

Pravna oseba mora izkazovati boniteto najmanj 5.

Poroštvo pravne osebe je možno tudi kot samostojna oblika zavarovanja, praviloma pri posojilih do 30.000,00 EUR. 

Porok je sopodpisnik pogodbe (solidarni porok in plačnik) in se nepreklicno in brezpogojno zaveže k plačevanju obveznosti na prvi poziv Sklada.

Posojilo se pri tej obliki zavaruje še s 5 bianco podpisanimi menicami poroka skupaj s 5 meničnimi izjavami s pooblastili za izpolnitev in unovčenje menic ter izpolnjeno in notarsko ali upravno overjeno izvršnico.
	Podatke o poroku vlagatelj vpiše v prijavnem obrazcu.

Izpis bonitetne ocene iz sistema EBONITETE.SI za poroka, ki je pravna oseba.





	9.
	Vrednostni  papirji, s katerimi se trguje na organiziranem  trgu vrednostnih papirjev, ter vrednostni papirji RS, Banke Slovenije, Evropske centralne banke ter vlad in centralnih bank drugih držav Cone A 
	Morebitne dividende zastavljenih vrednostnih papirjev se v primeru neporavnanih obveznosti iz te pogodbe uporabijo za poplačilo le-teh.



	Dokazilo o obstoju vrednostnih papirjev – izpis iz ustreznega registra 




	10.
	Prvovrstni dolžniški vrednostni papirji bank, s katerimi se trguje na finančnih trgih; pri tem se ne upoštevajo podrejeni in zamenljivi dolžniški vrednostni papirji
	
	Dokazilo o obstoju prvovrstnih dolžniških vrednostnih papirjev bank.

	11.
	Nepreklicna jamstva Republike Slovenije in občin 
	Ne velja za dodeljene regionalne in kmetijske državne pomoči ter za dodelitev »de minimis« pomoči.

Jamstva se zavarujejo v skladu s pravilnikom, ki opredeljuje postopek dodeljevanja jamstev, na podlagi 21. člena SPP.
	

	12.
	Po posebnem predhodnem dogovoru s skladom, tudi z drugim ustreznim instrumentom zavarovanja
	
	





Tabela 2: Dodatna dokumentacija za izvedbo zavarovanja pred/ob sklepanju pogodbe oz. pred črpanjem sredstev:

	Zap. 
št.
	Oblika zavarovanja oz. 
zavarovalni instrument
	Dodatni pogoji ter dokumentacija za izvedbo zavarovanja 

	1.
	Zavarovanje z zastavo nepremičnin in vpis na 1. hipotekarno mesto
	Poleg posojilne pogodbe mora upravičenec s Skladom skleniti notarski zapis sporazuma o zavarovanju denarne terjatve z ustanovitvijo zastavne pravice na nepremičninah in/ali neposestne zastavne pravice na premičninah s klavzulo neposredne izvršljivosti.
Zastavitelj/i se zavezuje/jo zastavljene nepremičnine oz. premičnine zavarovati proti požaru in drugim nevarnostim za stvarno vrednost in zavarovalno polico, do poravnave obveznosti po posojilu, vinkulirat, v korist Sklada. Zavarovanje in vinkulacijo je potrebno obnavljati in zavarovalno polico z vinkulacijo vsako leto v času trajanja posojilnega razmerja dostavljati Skladu. Vinkulirani znesek v korist Sklada ne sme biti nižji od zneska dodeljene spodbude  ali vsaj enak ocenjeni vrednosti nepremičnine, v kolikor je posojilo zavarovano z različnimi oblikami zavarovanj. V primeru pridobitve več vinkulacij za različne zastavljene nepremičnine, mora skupni vinkulirani znesek dosegati vsaj znesek spodbude.

V ta namen mora upravičenec praviloma najkasneje pred črpanjem dostaviti:
· kopijo zavarovalne police in
· potrdilo o vinkulaciji.

	2.
	Zavarovanje z zastavo nepremičnin in vpis na 2. hipotekarno mesto
	

	3.
	Zavarovanje z zastavo premičnin in vpis na 1. hipotekarno mesto
	

	4.
	Zavarovanje pri zavarovalnici
	Pogodba mora biti podpisana s strani zakonitega zastopnika, pri čemer mora biti podpis upravno ali notarsko overjen, kadar podpis pogodbe ni pri predstavniku Sklada.
Pred sklenitvijo posojilne pogodbe mora Sklad za zavarovanje vseh obveznosti po posojilni pogodbi prejeti zavarovalno polico v korist Sklada, skupaj s Splošnimi pogoji, ter dokazilo o plačilu zavarovalne premije.

	5.
	Bančna garancija oz. nepreklicna garancija na prvi poziv banke, ki je pridobila dovoljenje Banke Slovenije za opravljanje bančnih storitev, prvovrstne banke države članice EU ali prvovrstne tuje banke
	Pogodba mora biti podpisana s strani zakonitega zastopnika, pri čemer mora biti podpis upravno ali notarsko overjen, kadar podpis pogodbe ni pri predstavniku Sklada.
Pred sklenitvijo posojilne pogodbe mora Sklad za zavarovanje vseh obveznosti po posojilni pogodbi (glavnica, obresti in stroški) prejeti nepreklicno bančno garancijo na prvi poziv. 




	Zap. 
št.
	Oblika zavarovanja oz. 
zavarovalni instrument
	Dodatni pogoji ter dokumentacija za izvedbo zavarovanja 

	6.
	Zavarovanje z depozitom oz. bančno vlogo 
	Pogodba mora biti podpisana s strani zakonitega zastopnika, pri čemer mora biti podpis upravno ali notarsko overjen, kadar podpis pogodbe ni pri predstavniku Sklada.
Upravičenec se obvezuje za zavarovanje vseh obveznosti po posojilni pogodbi s Skladom pred črpanjem posojila zastaviti depozit in dostaviti Pogodbo o dolgoročnem vezanem depozitu z zapadlostjo 2 meseca po zadnjem obroku posojila. Katerekoli obveznosti po posojilni pogodbi s Skladom, ki ne bodo pravočasno poravnane, se lahko brez predhodnega obvestila upravičencu poplačajo tudi pred zapadlostjo depozita. Depozitne obresti  se v času trajanja zastavne pravice ne izplačujejo.

	7.
	Poroštvo kreditno sposobnih fizičnih oseb






	Posojilna pogodba se sklepa v obliki notarskega zapisa s klavzulo neposredne izvršljivosti.

Solidarni porok in plačnik se s podpisom posojilne pogodbe s Skladom nepreklicno in brezpogojno zavezuje, da bo kot porok in plačnik na prvi poziv Sklada poravnal vse obveznosti upravičenca po tej pogodbi ali morebitnih dodatkih k le-tej, vključno s pogodbenimi obrestmi, morebitnimi zamudnimi obrestmi in izvršilnimi stroški. 

Za zavarovanje poroštvene obveznosti iz te pogodbe se porok in solidarni plačnik zavezuje predložiti Skladu ob podpisu te pogodbe tudi 5 bianco podpisanih menic, skupaj s 5 meničnimi izjavami s pooblastili za izpolnitev in unovčenje. V primeru uporabe menice za pokrivanje terjatev iz predmetne poroštvene obveznosti se porok in solidarni plačnik obvezuje le-to nemudoma nadomestiti z novo.

Porok in solidarni plačnik se zavezuje, da v času veljavnosti poroštva ne bo zmanjševal vrednosti kateregakoli svojega premoženja in še zlasti ne bo brez pisnega soglasja Sklada odtujeval, obremenjeval ali drugače razpolagal s svojimi nepremičninami in premičninami.

	8.
	Poroštvo kreditno sposobnih pravnih oseb
	

	9.
	Vrednostni  papirji, ki trgujejo na organiziranem  trgu vrednostnih papirjev, ter vrednostni papirji RS, Banke Slovenije, Evropske centralne banke ter vlad in centralnih bank drugih držav Cone A
	Upravičenec se obvezuje za zavarovanje vseh obveznosti po posojilni pogodbi s Skladom pred črpanjem posojila skleniti Zastavno pogodbo o zastavi vrednostnih papirjev oz. delnic v obliki notarskega zapisa. Morebitne dividende zastavljenih vrednostnih papirjev se v primeru neporavnanih obveznosti iz te pogodbe uporabijo za poplačilo le-teh. Zastavno razmerje traja do poplačila vseh terjatev Sklada iz posojilne pogodbe. 

Zastava vrednostnih papirjev mora biti vpisana pri pristojni ustanovi.  

V primeru padca vrednosti vrednostnih papirjev za 20 % ali več se zavarovanje nadomesti z drugim ustreznim zavarovanjem.


! Kadar ena izmed oblik zavarovanja vključuje sklenitev sporazuma o zavarovanju denarne terjatve ali pogodbo v notarski obliki s klavzulo neposredne izvršljivosti, se pogodba sklene samo v tej obliki.


II. NAVODILA O UPRAVIČENOSTI STROŠKOV IN ČRPANJU


Ta navodila določajo splošna pravila o upravičenih stroških, ustreznih dokazilih za črpanje sredstev in hranjenju dokumentacije.

II.1 SPLOŠNA POJASNILA GLEDE UPRAVIČENOSTI STROŠKOV

Opredelitev uporabljenih pojmov

Stroški so zneski, ki se pojavijo pri izvajanju projekta. Strošek nastane z dnem opravljene storitve ali z dnem dobave blaga.

Stroški so upravičeni, če:
· so navedeni v javnem razpisu,
· so s projektom neposredno povezani, so nastali med izvajanjem projekta v upravičenem območju in so v skladu s cilji projekta,
· so dejansko nastali za dela, ki so bila opravljena (npr. za blago, ki je bilo dobavljeno oziroma za storitve, ki so bile izvedene),
· so pripoznani v skladu s skrbnostjo dobrega gospodarja, 
· nastanejo v obdobju upravičenosti, ki je opredeljeno v javnem razpisu,
· temeljijo na verodostojnih knjigovodskih in drugih listinah in
· so v skladu z veljavnimi nacionalnimi predpisi.

Upravičeni stroški, so po namenu razdeljeni na:
1. nepremičnine,
1.1. nakup nepremičnin,
1.1.1.  nakup zemljišč, namenjenih dejavnosti,
1.1.2.  nakup objektov, namenjenih dejavnosti,
1.1.3.  nakup objektov s pripadajočim funkcionalnim zemljiščem,
1.1.4.  nakup kmetij,
1.1.5.  nakup objektov javne infrastrukture,
1.2. gradnja nepremičnin, namenjenih dejavnosti,
1.3. adaptacija in rekonstrukcija,
1.3.1.  adaptacija in rekonstrukcija objektov, namenjenih dejavnosti,
1.3.2.  urejanje kmetijskih zemljišč,
1.3.3.  urejanje poslovnih zemljišč,
2. neopredmetena sredstva,
3. oprema in druga opredmetena osnovna sredstva,
3.1. nova oprema,
3.2. rabljena oprema,
3.3. novi delovni stroji,
3.4. rabljeni delovni stroji,
3.5. prevozna sredstva,
3.6. biološka sredstva - večletni nasadi,
3.7. biološka sredstva - osnovna čreda,
4. stroški obratnih sredstev,
4.1. administrativni stroški,
4.2. stroški materiala,
4.3. stroški storitev zunanjih izvajalcev,
4.3.1.  stroški storitev pri ustvarjanju proizvodov in opravljanju storitev, 
4.3.2.  stroški transportnih storitev, 
4.3.3.  stroški intelektualnih in osebnih storitev, 
4.3.4.  stroški sejmov, reklame in reprezentance, 
4.3.5.  stroški storitev fizičnih oseb, ki ne opravljajo dejavnosti, skupaj z dajatvami
4.4. stroški dela,
4.4.1.  stroški plač in povračil v zvezi z delom,
4.4.2.  stroški potovanja in nastanitev,
4.5. drugi operativni stroški,
4.6. drugi stroški,
5. stroški obresti,
6. reprogram,
6.1. preostala višina glavnice,
6.2. višina zapadlih rednih obresti,
6.3. stroški predčasnega vračila posojila,
6.4. drugo,
7. predfinanciranje,
7.1. odobrena, neizplačana EU sredstva.


Za upravičene stroške se štejejo stroški, za katere upravičenec ni prejel drugih javnih sredstev (nacionalnih ali evropskih) preko dovoljenih pragov državnih pomoči. Dvojno financiranje ni dovoljeno v nobenem primeru, kar pomeni, da stroški, ki se uveljavljajo na projektu ne smejo biti povrnjeni iz katerihkoli drugih javnih sredstev. V primeru ugotovitve suma dvojnega financiranja se zahteva vračilo že izplačanih sredstev, kadar pa je dvojno financiranje namerno, se le-to obravnava kot goljufija. Izjema je podprogram pred-financiranja, kjer so upravičeni stroški odobrena, še ne izplačana EU sredstva.


Rok črpanja dodeljenih sredstev je opredeljen v posameznem javnem razpisu oz. pogodbi. Ob utemeljenem razlogu lahko Sklad na prošnjo upravičenca rok tudi podaljša. 


V kolikor upravičenec v določenem roku in na dogovorjen način ne dostavi ustrezne dokumentacije za črpanje, se upošteva, da je enostransko odstopil od dodeljenega posojila oz. spodbude.


Upravičenci morajo zagotoviti hrambo in vpogled v dokumentacijo projekta za potrebe preverjanja in revizijske postopke. Skrajni rok za hrambo dokumentacije je opredeljen v posamezni pogodbi upravičenca. 























II.2 VRSTE STROŠKOV, POGOJI UPRAVIČENOSTI, NEUPRAVIČENI STROŠKI IN DOKAZILA ZA ČRPANJE 

Vlagatelj (razen pri ukrepu za pred-financiranje projektov z odobrenimi EU sredstvi) ob oddaji vloge na javni razpis v prijavnem obrazcu ter investicijski dokumentaciji podrobno opredeli vsebino upravičenih stroškov pri projektu. Ob oddaji zahtevka za črpanje sredstev mora upravičenec predložiti še ustrezna dokazila, kot so opredeljena v nadaljevanju in v Pogojih izvedbe črpanja sredstev tega navodila, vključno z dokazili o lastni udeležbi, v kolikor je lastna udeležba zahtevana v javnem razpisu. 


Vlagatelj lahko uveljavlja le tiste kategorije stroškov, ki so opredeljene v posameznem javnem razpisu. Slednji lahko določa tudi posamezne omejitve po kategorijah stroškov, in sicer npr.
· dovoljeni delež sofinanciranja upravičenih stroškov,
· obdobje upravičenosti stroškov,
· starost rabljene opreme / strojev,
· dopustna velikost vlagatelja pri posamezni kategoriji stroškov, ipd. 

Dokazovanje upravičenosti stroškov je obveznost vlagatelja. 

1. Nepremičnine

Upravičeni stroški za nepremičnine se lahko nanašajo na nakup, gradnjo, rekonstrukcijo in adaptacijo  nepremičnin. 

1.1. Nakup nepremičnin

Upravičeni stroški nakupa nepremičnin vključujejo nakup zemljišč, objektov, objektov s pripadajočim funkcionalnim zemljiščem, kmetij in objektov javne infrastrukture.

Ob nakupu morajo biti nepremičnine proste hipotekarnih bremen in osebnih služnosti.

Sofinanciranje je upravičeno pod pogoji, opredeljenimi v drugem odstavku poglavja II.1 Navodila o upravičenosti stroškov. Omejitve so opredeljene v javnem razpisu.

Neupravičeni stroški so:
· davek na promet z nepremičninami, 
· stroški nepremičninskega agenta,
· stroški notarja in vpisa v zemljiško knjigo ipd.

Dokazila za črpanje:
· dokazilo o plačilu davka na promet z nepremičnino (npr. žig na pogodbi ali obračun DDV), v kolikor je to potrebno,
· kopija kupoprodajne pogodbe in / ali računa.

V nadaljevanju sledijo opisi upravičenih stroškov.

1.1.1.  Nakup zemljišč, namenjenih dejavnosti

Nakup zemljišč, namenjenih dejavnosti vključuje kmetijska zemljišča, gozdna zemljišča, stavbna zemljišča in druga zemljišča. Sofinanciranje je upravičeno pod pogoji, opredeljenimi v drugem odstavku poglavja II.1 Navodila o upravičenosti stroškov. Omejitve so opredeljene v javnem razpisu.


1.1.2.  Nakup objektov, namenjenih dejavnosti

Nakup objektov, namenjenih dejavnosti vključuje 
1. nakup poslovnih objektov, nakup drugih poslovnih prostorov (pisarna, hale, šotori),
2. nakup stavb namenjenih kmetijski dejavnosti, kot so npr.:
· objekti za skladiščenje živinskih gnojil, komposta, greznice, male čistilne naprave,
· objekti za skladiščenje in sušenje krme, objekti za skladiščenje kmetijskih proizvodov,
· objekti za skladiščenje lesa in lesnih sortimentov,
· skladišča za namen predelave kmetijskih proizvodov,
· hladilnice,
· objekti za trženje kmetijskih proizvodov, predelavo proizvodov,
· rastlinjaki,
· objekti za pridobivanje energije iz obnovljivih virov,
3.  nakup stavb namenjenih gozdarski dejavnosti (žage, gozdarske lope),
4. nakup objektov javne infrastrukture, tj. cestne, energetske, elektronske, vodne, inf. za gospodarjenje z drugimi vrstami naravnega bogastva, socialno in športno turistične infrastrukture (šole, vrtci, športni centri).

1.1.3.  Nakup objektov s pripadajočim funkcionalnim zemljiščem

Nakup objektov s pripadajočim funkcionalnim zemljiščem vključuje 
1. nakup poslovnih objektov s pripadajočim funkcionalnim zemljiščem, nakup drugih poslovnih prostorov s pripadajočim funkcionalnim zemljiščem (pisarna, hale, šotori),
2. nakup stavb namenjenih kmetijski dejavnosti s pripadajočim funkcionalnim zemljiščem kot so npr.:
· objekti za skladiščenje živinskih gnojil, komposta, greznice, male čistilne naprave,  
· objekti za skladiščenje in sušenje krme, objekti za skladiščenje kmetijskih proizvodov,
· objekti za skladiščenje lesa in lesnih sortimentov,
· skladišča za namen predelave kmetijskih proizvodov,
· hladilnice,
· objekti za trženje kmetijskih proizvodov, predelavo proizvodov,
· rastlinjaki,
· objekti za pridobivanje energije iz obnovljivih virov.

1.1.4.  Nakup kmetij

Nakup kmetije pomeni nakup kmetije v celoti: objekti, gozdna, kmetijska zemljišča, drugo.

1.1.5.  Nakup objektov javne infrastrukture

Nakup objektov javne infrastrukture vključuje prometne, energetske, komunalne, elektronske, vodne, infrastrukture za gospodarjenje z drugimi vrstami naravnega bogastva, socialno in športno turistične infrastrukture (šole, vrtci, športni centri idr.). Sofinanciranje je upravičeno pod pogoji, opredeljenimi v drugem odstavku poglavja II.1 Navodila o upravičenosti stroškov. Omejitve so opredeljene v javnem razpisu.

1.2. Gradnja nepremičnin, namenjenih dejavnosti

Upravičeni stroški gradnje nepremičnin, namenjenih dejavnosti vključujejo gradnjo poslovnih zgradb in/ali drugih poslovnih prostorov, gradnjo stavb namenjenih kmetijski dejavnosti in gradnjo objektov javne infrastrukture.

Upravičeni stroški za gradnjo nepremičnin vključujejo stroške in plačila vseh dejavnosti za izvedbo gradbenih, obrtniških in instalacijskih del, vključno s stroški nadzora do 1 % vrednosti gradbenih del. 

Sofinanciranje je upravičeno pod pogoji, opredeljenimi v drugem odstavku poglavja II.1 Navodila o upravičenosti stroškov. Poleg navedenih pogojev, mora vlagatelj ob oddaji vloge izpolnjevati še naslednje pogoje:
· pridobljena morajo biti vsa dovoljenja in soglasja za gradnjo nepremičnine, 
· gradnja mora biti izvedena v skladu s predpisi s področja gradnje objektov,
· če zemljišče, na katerem bo potekala gradnja nepremičnin ni v lasti upravičenca, mora biti med upravičencem in lastnikom zemljišča sklenjena pogodba o najemu, pogodba o ustanovitvi stavbne pravice, koncesijska pogodba ali drugo dokazilo, najmanj za trajanje skupne dobe vračila posojila oz. 3 ali 5 let v primeru drugih oblik spodbud.
Omejitve so opredeljene v javnem razpisu. 

Dokazila za črpanje:
· pogodba o gradbenih delih,
· potrjene posamezne gradbene situacije, ki vsebujejo podatke o količinah in cenah izvedenih del, skupni vrednosti izvedenih del, prej plačanih zneskih in znesku, ki ga je potrebno plačati na podlagi izstavljene situacije,
· računi ali druge verodostojne računovodske listine.

1.3. Adaptacija in rekonstrukcija

Upravičeni stroški adaptacije in rekonstrukcije nepremičnin vključujejo adaptacijo in rekonstrukcijo objektov, namenjenih dejavnosti in urejanje zemljišč. 

Sofinanciranje je upravičeno pod pogoji, opredeljenimi v drugem odstavku poglavja II.1 Navodila o upravičenosti stroškov. Poleg navedenih pogojev, mora vlagatelj ob oddaji vloge izpolnjevati še naslednje pogoje:
· pridobljena morajo biti vsa dovoljenja in soglasja za gradnjo nepremičnine, 
· gradnja mora biti izvedena v skladu s predpisi s področja gradnje objektov,
· če zemljišče, na katerem bo potekala gradnja nepremičnin ni v lasti upravičenca, mora biti med upravičencem in lastnikom zemljišča sklenjena pogodba o najemu, pogodba o ustanovitvi stavbne pravice, koncesijska pogodba ali drugo dokazilo, najmanj za trajanje skupne dobe vračila posojila oz. 3 ali 5 let v primeru drugih oblik spodbud.
Omejitve so opredeljene v javnem razpisu.

Dokazila za črpanje:
· pogodba o izvedbi adaptacije oz. rekonstrukcije, če je podlaga za izstavitev računa,
· [bookmark: _Hlk11237938]računi ali druge verodostojne računovodske listine.

V nadaljevanju sledijo opisi upravičenih stroškov.

1.3.1.  Adaptacija in rekonstrukcija objektov, namenjenih dejavnosti

Upravičeni stroški adaptacije in rekonstrukcije objektov, namenjenih dejavnosti, vključujejo adaptacijo in rekonstrukcijo poslovnih zgradb ali drugih poslovnih prostorov, stavb namenjenih kmetijski dejavnosti in objektov javne infrastrukture.

1.3.2.  Urejanje zemljišč

Urejanje zemljišč vključuje urejanje kmetijskih zemljišč (agromelioracije, urejanje pašnikov, urejanje trajnih nasadov, namakanje, osuševanje), gozdnih zemljišč (infrastruktura, povezana z razvojem, modernizacijo in prilagajanjem gozdov, vključno z urejanjem dostopa, komasacijo in izboljšanjem zemljišč, oskrbo z energijo in vodo) in urejanje poslovnih zemljišč (ureditev parkirnih mest, dovozov do poslovnih stavb, itd.).

2. Neopredmetena sredstva

Neopredmetena sredstva vključujejo upravičene stroške, kot so programska oprema, patenti, licence in blagovne znamke.

Sofinanciranje je upravičeno pod pogoji, opredeljenimi v drugem odstavku poglavja II.1 Navodila o upravičenosti stroškov. Omejitve so opredeljene v javnem razpisu.

Dokazila za črpanje:
· pogodba, če je le-ta podlaga za izstavitev računa,
· računi ali druge verodostojne računovodske listine.
3. Oprema in druga opredmetena osnovna sredstva

Upravičeni stroški opreme in drugih opredmetenih osnovnih sredstev vključujejo nakup nove opreme, rabljene opreme, novih strojev, rabljenih strojev, prevoznih sredstev, bioloških sredstev (večletni nasadi) in bioloških sredstev (osnovna čreda).

Sofinanciranje je upravičeno pod pogoji, opredeljenimi v drugem odstavku poglavja II.1 Navodila o upravičenosti stroškov. Omejitve so opredeljene v javnem razpisu.

Dokazila za črpanje:
· pogodba, če je le-ta podlaga za izstavitev računa,
· računi ali druge verodostojne računovodske listine,
· v primeru rabljene opreme in strojev izjava prodajalca, da niso bila kupljena z javnimi viri.

V nadaljevanju sledijo opisi upravičenih stroškov in dodatni pogoji upravičenosti.

3.1. Nova oprema

Nova oprema je vsako osnovno sredstvo, ki se bo uporabljalo več kot eno leto in služi izvajanju dejavnosti na prostem oz. v prostoru, kjer se izvaja dejavnost (npr. pisarniško pohištvo, računalniki, tiskalniki, oprema za hlajenje in ogrevanje, kmetijska in gozdarska oprema, oprema za čiščenje in pluženje cest, telekomunikacijska oprema, idr.).

3.2. Rabljena oprema

Rabljena oprema je vsako osnovno sredstvo, ki se bo uporabljalo več kot eno leto in služi izvajanju dejavnosti na prostem oz. v prostoru, kjer se izvaja dejavnost (npr. pisarniško pohištvo, računalniki, tiskalniki, oprema za hlajenje in ogrevanje, kmetijska in gozdarska oprema, oprema za čiščenje in pluženje cest, telekomunikacijska oprema, idr.).

Dodatni pogoji upravičenosti za rabljeno opremo so:
· ni starejša od datuma, opredeljenega v omejitvah javnega razpisa in
· ni bila kupljena z javnimi sredstvi.

3.3. Novi delovni stroji

Novi delovni stroji so osnovno sredstvo, ki se bo uporabljalo več kot eno leto in služi izvajanju dejavnosti na prostem (npr. traktorji, viličarji, bagri, nakladalci, rovokopači, freze, obračalniki, odjemalci silaže, nakladalne prikolice, plugi, cepilci drv, balirke, brane, žage, kosilnice, stiskalnice, sejalnice, vitli idr.) oz. v proizvodnji (npr. stružnica, CNC stroj, idr.).

3.4. Rabljeni delovni stroji

Rabljeni delovni stroji so osnovno sredstvo, ki se bo uporabljalo več kot eno leto in služi izvajanju dejavnosti na prostem (npr. traktorji, viličarji, bagri, nakladalci, rovokopači, freze, obračalniki, odjemalci silaže, nakladalne prikolice, plugi, cepilci drv, balirke, brane, žage, kosilnice, stiskalnice, sejalnice, vitli idr.) oz. v proizvodnji (npr. stružnica, CNC stroj, idr.).

Dodatni pogoji upravičenosti za rabljene stroje so:
· ni starejši od datuma, opredeljenega v omejitvah javnega razpisa in
· ni bil kupljen z javnimi sredstvi.

3.5. Prevozna sredstva

Upravičeni stroški vključujejo nakup avtobusov, minibusov, tovornjakov, kombijev, gasilnih avtomobilov idr.

3.6. Biološka sredstva - večletni nasadi

Upravičeni stroški so stroški nakupa trt, sadnega drevja, jagodičevja, gozdnih dreves idr.
3.7. Biološka sredstva - osnovna čreda

Upravičeni stroški so stroški nakupa kopitarjev (kobile, žrebci), goveda (telice za obnovo črede, krave molznice, krave dojilje, biki), drobnice (ovce, koze), prašičev.

4. Stroški obratnih sredstev

Upravičeni stroški obratnih sredstev vključujejo administrativne stroške, stroške materiala, stroške storitev zunanjih izvajalcev, stroške dela, druge operativne stroške in druge stroške.

Sofinanciranje je upravičeno pod pogoji, opredeljenimi v drugem odstavku poglavja II.1 Navodila o upravičenosti stroškov. Omejitve so opredeljene v javnem razpisu.

Neupravičeni so vsi stroški obratnih sredstev, ki niso povezani z vsebino in cilji javnega razpisa in s cilji vlagatelja.

V nadaljevanju sledijo opisi upravičenih stroškov, dodatni pogoji upravičenosti in dokazila za črpanje.

V kolikor dokazila za črpanje niso vezana samo na prijavljeni projekt, se omenjeni stroški uveljavljajo po vnaprej definiranem ključu za opredelitev višine upravičenih stroškov.

4.1. Administrativni stroški

Administrativni stroški so stroški pisarniškega materiala.

Dokazila za črpanje:
· pogodba, če je le ta podlaga za izstavitev računa,
· računi ali druge verodostojne računovodske listine.

4.2. Stroški materiala

Stroški materiala vključujejo stroške materiala za kmetijsko dejavnost in druge dejavnosti, nadomestne dele za osnovna sredstva in material za vzdrževanje osnovnih sredstev, stroški embalaže, ipd.

Stroški materiala za kmetijsko dejavnost so stroški krme in krmil za živali, gnojil, škropiv, sredstev za zaščito rastlin, setve, stroški predelave pridelkov, ipd.

Stroški materiala za druge dejavnosti so stroški delovne obleke, barve, laki, material za izdelavo proizvodov, ipd.

Stroški nadomestnih delov za osnovna sredstva in materiala za vzdrževanje osnovnih sredstev so rezervni deli za stroje (gume, luči, stikala…), stroški maziv, masti in motornega olja za stroje in opremo, stroški materiala za vzdrževanje zgradb in opreme (žarnice, napajalniki..). 

Stroški embalaže so stroški embalaže za jajca, medu, zaboji za zelenjavo in sadje, steklenice, zamaški, kartonske škatle in drugi stroški za embalažo.

Dokazila za črpanje:
· pogodba, če je le-ta podlaga za izstavitev računa,
· računi ali druge verodostojne računovodske listine.

4.3. Stroški storitev zunanjih izvajalcev

Stroški storitev zunanjih izvajalcev vključujejo stroške storitev pri ustvarjanju proizvodov in opravljanju storitev, stroške transportnih storitev, stroške intelektualnih in osebnih storitev, stroške sejmov, reklame in reprezentance ter stroške storitev fizičnih oseb, ki ne opravljajo dejavnosti, skupaj z dajatvami.

Dokazila za črpanje:
· pogodba, če je le- ta podlaga za izstavitev računa,
· računi ali druge verodostojne računovodske listine.

4.3.1. Stroški storitev pri ustvarjanju proizvodov in opravljanju storitev

Stroški storitev pri ustvarjanju proizvodov in opravljanju storitev so stroški strojnih storitev, veterinarskih storitev, številčenja živali, stroški analiz in kontrol, obdelava izdelkov s strani zunanjih izvajalcev ipd.

4.3.2. Stroški transportnih storitev

Stroški transportnih storitev so stroški prevoza krmil, živali, mleka, prevozni stroški oseb, poštnina ipd.

4.3.3. Stroški intelektualnih in osebnih storitev 

Stroški intelektualnih in osebnih storitev so študije o izvedljivosti projekta, investicijski nadzor v primeru projektov občin, izdelava projektne dokumentacije, stroški svetovalne službe, izdelava vlog, gnojilnega načrta, izdelava poslovnega načrta, izobraževanja, montaže, ipd.

4.3.4. Stroški sejmov, reklame in reprezentance

Stroški sejmov, reklame in reprezentance vključujejo: 
· stroške organizacije in izvedbe konferenc, seminarjev in simpozijev, 
· stroške izdelave ali nadgradnje spletnih strani, 
· stroške oglaševalskih storitev in stroške objav, stroške svetovanja na področju informiranja in komuniciranja, 
· stroške oblikovanja, priprave na tisk, tiska in dostave gradiv, 
· stroške nastopov na sejmih in razstavah,
· stroške založniških storitev, stroške zaračunljivih tiskovin,
· druge stroške informiranja in komuniciranja.

Poleg dokazil za črpanje, navedenih v točki 4.3 je potrebno priložiti tudi dokazila o izvedbi (npr. oglas, objavo, posnetek, vabilo, fotografije, sezname udeležencev ipd.).

4.3.5. Stroški storitev fizičnih oseb, ki ne opravljajo dejavnosti, skupaj z dajatvami

Stroški storitev fizičnih oseb, ki ne opravljajo dejavnosti, skupaj z dajatvami vključujejo stroške iz naslova podjemne pogodbe, avtorske pogodbe, sejnine, študentskega dela ipd.

Dokazila za črpanje:
· podjemna pogodba, avtorska pogodba ali napotnica študentskega servisa,
· dokazilo o opravljeni storitvi oz. poročilo o opravljenem delu,
· obračun oz. račun po pogodbi oz. napotnici,
· REK-2 obrazec, razen v primeru študentskega dela,
· dokazilo o plačilu davkov in prispevkov, razen v primeru študentskega dela, v primeru refundacije.

4.4. Stroški dela

Stroški dela so stroški plač in povračil v zvezi z delom ter stroški potovanja in nastanitev v povezavi s projektom. Stroške dela lahko upravičenec uveljavlja le za zaposlene, ki imajo z upravičencem sklenjeno pogodbo o zaposlitvi. Upravičene stroške upravičenec uveljavlja v celoti, v deležu na projektu ali do najvišjega možnega zneska, določenega v javnem razpisu.

4.4.1.  Stroški plač in povračil v zvezi z delom

Upravičeni stroški so:
· plače in dodatki z vsemi pripadajočimi davki in prispevki delavca in delodajalca, 
· povračila stroškov v zvezi z delom (prehrana, prevoz na delo), 
· povračila in nadomestila, če delodajalec ne dobi povrnjenih stroškov iz drugih virov (npr. boleznina do 30 dni),
· drugi osebni prejemki v skladu z veljavno zakonodajo (regres),
· jubilejne nagrade, če so za delodajalca zakonsko obvezne,
· premije kolektivnega dodatnega pokojninskega zavarovanja, če so za delodajalca zakonsko obvezne.

Neupravičeni stroški so:
· prispevki za zavarovalne premije, ki niso zakonsko določene in obvezne,
· odpravnine,
· solidarnostne pomoči,
· različne bonitete,
· letne stimulacije in druge nagrade.

Dokazila za črpanje so:
· pogodba o zaposlitvi,
· pravni akt, iz katerega je razvidno, da oseba dela na projektu,
· odločba ali sklep o letnem dopustu,
· mesečna časovnica,
· obračun plače za posamezni mesec,
· metodologija izračuna urne postavke z navedbo datuma izplačila in podpisom odgovorne osebe,
· REK obrazec.

4.4.2.  Stroški potovanja in nastanitev

Stroški potovanja in nastanitev vključujejo dnevnice, prevoze na službeni poti, hotelske storitve, parkirnine, cestnine ipd.

Neupravičeni so stroški za vinjeto.

Dokazila za črpanje:
· pravilno izpolnjeni potni nalog,
· obračun potnega naloga s priloženimi računi in dokazili za nastale stroške (stroški nastanitve, vozovnice, letalske karte, parkirnina, cestnina, tunelnina ipd.),
· dokazila o namenu in udeležbi (vabilo, zapisnik, fotografija, lista prisotnosti, zapisnik o službeni poti ipd.),
· račun za nakup letalske karte, plačilo kotizacije.

4.5. Drugi operativni stroški

Drugi operativni stroški so stroški energije, vode, komunale, telekomunikacij, vzdrževanja, najemnine, bančnih, računovodskih in zavarovalnih storitev.

4.6. Drugi stroški

Drugi stroški so stroški, ki niso vključeni v točkah od 4.1 do 4.5. in so opredeljeni v javnem razpisu.

5. Stroški obresti

6. Reprogram

Stroški reprograma finančnih obveznosti upravičencev vključujejo neodplačano glavnice, višino zapadlih rednih obresti, stroške predčasnega vračila posojila in druge stroške (npr. vodenja posojila).

7. Pred-financiranje

Upravičeni stroški po programu pred-financiranja vključujejo odobrena, neizplačana evropska sredstva do v javnem razpisu opredeljenega deleža sofinanciranja Sklada.

Neupravičeni stroški so vsa ostala sredstva za izvedbo projekta (lastni viri, nacionalni in vsi drugi viri, že prejeta EU sredstva). 
II.3 POGOJI IZVEDBE ČRPANJA SREDSTEV 

Črpanje sredstev se začne po podpisu pogodbe, ureditvi zavarovanja ter predložitvi ustrezne dokumentacije za črpanje.

Črpanje se opravi izključno za namene odobrenega projekta. Možno je fazno črpanje sredstev.

Dokazovanje upravičenosti stroškov oziroma izdatkov je dolžnost upravičenca. Za namene preverjanj upravičenosti projekta lahko Sklad od upravičenca zahteva tudi dodatna dokazila.

Posamezen javni razpis Sklada določa najvišjo višino sofinanciranja upravičenih stroškov z upoštevanjem določil državnih pomoči, na podlagi česar je opredeljen tudi najvišji odstotek črpanja po posameznem dokumentu za črpanje.

Dokumenti, ki so podlaga za črpanje so sledeči: računi, situacije, pogodbe, predračuni, plačilne liste oz. drugi dokumenti, ki predstavljajo osnovo za knjiženje stroškov.

Dokazilo o plačilu je dokument, izdan s strani izvajalca plačilnega prometa oz. druga knjigovodska listina, ki dokazujeta, da je bil strošek plačan.   

Dokazilo o plačilu lastne udeležbe je dokazilo o plačilu, ki dokazuje plačilo lastnega deleža posameznega stroška v skladu s prijavljenimi viri financiranja projekta. Oblika dokumenta je enaka zapisanim v prejšnjem odstavku oz. dokazilu o plačilu.

Zahtevek za črpanje je dokument na osnovi katerega Sklad izvrši plačilo. Ustrezno izpolnjen zahtevek z vsemi dokazili za črpanje podpiše odgovorna oseba upravičenca. Osnutek zahtevka se nahaja se v prilogi 4 teh navodil. 

Črpanje sredstev je dokumentarno, na podlagi računov, situacij, pogodb, predračunov, plačilnih list oz. druge dokumentacije. Črpanje sredstev se izvaja z možnostjo nakazila izvajalcem oziroma dobaviteljem ali v obliki refundacije že opravljenih plačil iz lastnih virov. Izjema je:
· pod/program pred-financiranje, kjer se črpanje izvede le na podlagi zahtevka za črpanje. 
· pod/program za občine, kjer odobrena sredstva Sklad nakaže na račun upravičenca.
· pod/program za reprogram obstoječih obveznosti, kjer Sklad odobrena sredstva nakaže banki-upnici.

Upravičenec mora za izvedbo črpanja sredstev čim prej in najkasneje 5 delovnih dni pred iztekom roka za črpanje sredstev Skladu predložiti:
1. izpolnjen in podpisan zahtevek (original ali scan podpisanega zahtevka), ki vključuje tudi izjavo, da so vsa dokazila in izvedena dela v skladu z določili javnega razpisa, da so kopije priloženih dokumentov enake originalom, da so priloženi dokumenti verodostojni ter izdani skladno s pogodbami in/ali naročilom in/ali dobavo ter popis realiziranih upravičenih stroškov; 
2. ter ostala dokazila, razen izjem, in sicer:
· verodostojna dokazila o upravičenosti stroška: kopije pogodb (v primeru izvajanja pogodbenih del),  predračunov, računov, situacij in plačilnih list oz. druge dokumentacije z ustreznim datumom opravljene storitve oz. odpreme blaga, opredeljenem v javnem razpisu in odločbi o dodelitvi, in druge listine za dokazovanje stroška ;
· dokazila o plačilih kot dokazila o zagotavljanju lastne udeležbe pri posameznem dokumentu za črpanje sredstev oziroma kot dokazilo o že opravljenih plačilih računov, situacij, plač, pogodb in predračunov, ki so podlaga za izvršitev refundacije;
· pri pod/programu razpisih za ustvarjanje gospodarske osnove avtohtonih narodni skupnosti, namen C: za študije ali razvojno dokumentacijo oziroma projektne zasnove študije oz. drugo dokumentacijo.

Stroški, ki so podlaga za črpanje sredstev, se morajo ujemati z vrstami upravičenih stroškov in njihovo višino.

Iz vseh računov, situacij, pogodb ali predračunov morajo biti razvidni naslednji podatki: naziv prejemnika, naziv izdajatelja, vrsta stroškov (ustrezna namenu odobritve), količina in cena, datumi izstavitve, datumi opravljene storitve, če je bila le-ta že izvedena, vrednost računa brez DDV-ja in z DDV-jem, starost opreme, če gre za nakup rabljene opreme, priloženi prevodi, če so računi v tujem jeziku.

Vsako dokazilo o plačilu mora biti priloženo k zadevnemu dokumentu. V kolikor je na dokazilu prikazanih več plačil, mora biti plačilo, ki se nanaša na navedeni dokument, jasno označeno, za vsak nadaljnji dokument, na katerega se nanaša dokazilo o plačilu, pa je potrebno narediti kopijo in jo priložiti zadevnemu dokumentu. Če iz potrdila o plačilu ni razvidna povezava z zadevnim dokumentom oziroma so v potrdilu zajeta plačila več dokumentov, mora upravičenec priložiti dodatno razčlenitev in razlago plačila.

Pošiljanje dodatnih dokazil pri izvedbi črpanj na transakcijski račun upravičenca:
· V primeru nakazil sredstev na račun občine za še neplačane račune, situacije, pogodbe in predračune mora občina le-te plačati v roku 30 dni po nakazilu sredstev in Skladu v roku 10 dni po plačilu le-teh poslati potrdilo o plačilu, najmanj v višini nakazanih sredstev. 
· V primeru plačila računa, situacije, pogodbe ali predračuna v tuji valuti, Sklad na podlagi zahtevka za nakazilo in predloženega dokumenta upravičenca praviloma nakaže sredstva v protivrednosti predloženega dokumenta na račun upravičenca, le-ta pa v roku pet delovnih dni Skladu predloži dokazilo plačilu o dejanski izvedbi plačila celotnih obveznosti.

Vrstni red črpanja sredstev pri dodelitvi posojila in nepovratnih sredstev je zaporeden, kar pomeni najprej črpanje posojila in nato črpanje nepovratnih sredstev. 

Sklad ima pravico odpovedati ali odložiti črpanje posojila in ne glede na pogodbeno dogovorjeni rok zapadlosti posojila odstopiti od posojilne pogodbe ter zahtevati predčasno vračilo posojila s pripadajočimi zamudnimi obrestmi po Zakonu o predpisani obrestni meri zamudnih obresti (Ur.l. RS, št. 11/07), v kolikor ugotovi kršitve v skladu Splošnimi pogoji Sklada, določili javnega razpisa ali posojilne pogodbe.  



III. NAVODILA ZA POROČANJE

Projekt mora biti zaključen v skladu s podano prijavo na javni razpis, a ne kasneje kot je določen rok v javnem razpisu oz. posojilni pogodbi. 
Rok zaključka projekta Sklad opredeli v odločbi o odobritvi sredstev in v pogodbi. 
Po programu za pred-financiranje so upravičenci pogodbeno zavezani, da:
1. [bookmark: _Hlk9943423]v roku 2 mesecev po zaključku projekta, vendar najkasneje v roku 3 let po podpisu pogodbe, Skladu posredujejo izpolnjeno Poročilo o projektu.
2. o prejemu EU sredstev Skladu poročajo dvakrat letno in sicer po stanju 30. 6. in 31. 12. vsako leto in zadnjič ob končnem poplačilu posojila. Upravičenci v  ta namen Skladu posredujejo Poročilo o prejetih evropskih sredstvih. 
Pri vseh ostalih ukrepih oz. razpisih, pa morajo upravičenci:
1. v roku 2 mesecev po zaključku projekta poročati o zaključku projekta in Skladu posredovati izpolnjeno Poročilo o projektu.
2. v roku 24 mesecev po zaključku projekta Skladu poročati tudi o doseženih učinkih pri projektu in Skladu posredovati Poročilo o učinkih projekta (opredelitev doseženih ciljev iz vsebinskega in finančnega vidika).
Priloga k tem navodilom:
· po ukrepu pred-financiranje: 
· vzorec poročila o projektu za pred-financiranje (Priloga 5),
· vzorec poročila o prejemu evropskih sredstev za pred-financiranje (Priloga 6) .

· za vse ostale ukrepe oz. razpise: 
· vzorec poročila o zaključku projekta (Priloga 7),
· vzorec poročila o učinkih projekta za kmetijstvo (Priloga 8),
· vzorec poročila o učinkih projekta za podjetništvo (Priloga 9).



[bookmark: _GoBack]Z dnem sprejema teh navodil prenehajo veljati Navodila za črpanje posojil in nepovratnih sredstev iz virov Sklada z dne 8. 3. 2017, razen za prejete vloge po javnih razpisih, objavljenih pred sprejemom teh navodil. 
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